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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ที่        ............./2565                                                      วันที่.......เดือน...............พ.ศ. ................
เรื่อง      ขออนุญาตดำเนินการจัดโครงการ.......................
                                                                                                                                                             
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบ บง.๐๐๑  บันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง

จำนวน  ๒  แผ่น 


  ๒. แบบ บง.๐๐๒ ทะเบียนคุมเงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ  จำนวน   ๑ แผ่น


  ๓. สำเนาโครงการ........................................



จำนวน ..... แผ่น


  ๔. คำสั่งโรงเรียน (ถ้ามี)






จำนวน ..... แผ่น


  ๕. กำหนดการ (ถ้ามี)






จำนวน ..... แผ่น
ด้วยกลุ่มงาน / กลุ่มสาระ / ....................................................................... กลุ่มงาน......................
มีความประสงค์จะดำเนินการโครงกา .................................................................  ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๕ กิจกรรม ...............................................................................................................................เพื่อ .......................................................................................................................................................................
ในการนี้ จึงขออนุญาตจัดกิจกรรม/โครงการ ..................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
 (............................................................)



        หัวหน้าโครงการ

(............................................................) 
หัวหน้ากลุ่มงาน................................
(นางสาวพัชรี  ศรีรัขวงษ์)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
(นายวิเชียร  สุขจันทร์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ที่        ............./.......                                                      วันที่.......เดือน...............พ.ศ. ................
เรื่อง      ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง
                                                                                                                                                             
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ด้วยกลุ่มงาน / กลุ่มสาระ / .......................................................................มีความประสงค์ขอดำเนินการ
จัดซื้อ ( วัสดุ (  ครุภัณฑ์  จัดจ้าง  (  ปรับปรุง/ซ่อมแซม  (  อื่นๆ (ระบุ)..............................................
เพื่อ......................................................โดยใช้งบประมาณ  ( อุดหนุน ( รายได้สถานศึกษา ( อื่นๆ…………
จากโครงการ ................................................................................ มีงบประมาณจำนวน ...................................บาท

ขอใช้ในครั้งนี้จำนวนเงิน ..............................บาท (..................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



(ลงชื่อ) ...............................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




        (นายทรงพล  ช้างคำ)
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ


 (  มีในแผนปฏิบัติงานประจำปี ใช้เงิน (  อุดหนุน (  รายได้สถานศึกษา (  อื่นๆ

         (   ไม่มีในแผนปฏิบัติการประจำปี
.......................................................................................
	จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร
	เบิกจ่ายแล้ว
	ขอเบิกใช้ครั้งนี้
	คงเหลือ

	
	
	
	


                   (ลงชื่อ) ...........................................................หัวหน้ากลุ่มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ




   (นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง)



          .............../..................../...............
ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
          (
เห็นสมควรพิจารณา (  ไม่เห็นสมควรพิจารณาเหตุผล ..................................................



(ลงชื่อ) ...............................................................รองผู้อำนวยการโรงเรียน





  (นางสาวพัชรี  ศรีรัชวงษ์)




  .............../..................../...............
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

  ( อนุมัติ  (  ไม่อนุมัติ    เหตุผล ....................................................................................................




(ลงชื่อ) ...............................................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน






      (นายวิเชียร  สุขจันทร์)




    .............../...................../................
รายการจัดซื้อ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวม
	

	
	
	
	
	Vat 7%
	

	
	
	
	
	รวมทั้งสิ้น
	




รวมเป็นเงิน (ตัวอักษร)............................................................................
เสนอกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนี้
1. ……....................……………ตำแหน่ง.......................... ประธานกรรมการ
2. …….................……..…...…ตำแหน่ง........................... กรรมการ
3. ……...................……………ตำแหน่ง........................... กรรมการและเลขานุการ
เสนอกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
1. ……....................……………ตำแหน่ง.......................... ประธานกรรมการ
2. …….................……..…...…ตำแหน่ง........................... กรรมการ
3. ……...................……………ตำแหน่ง........................... กรรมการและเลขานุการ
ลงชื่อ.........................................................................หัวหน้าโครงการ




        (...........................................................)
รายการจัดจ้าง
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ค่าวัสดุ
	ค่าแรง
	ราคารวมค่าวัสดุและค่าแรง

	
	
	
	
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	




รวมเป็นเงิน (ตัวอักษร)............................................................................
เสนอกรรมการกำหนดราคากลาง ดังนี้
1. ……....................……………ตำแหน่ง.......................... ประธานกรรมการ
2. …….................……..…...…ตำแหน่ง........................... กรรมการ
3. ……...................……………ตำแหน่ง........................... กรรมการและเลขานุการ
เสนอกรรมการตรวจรับพัสดุในการจ้าง ดังนี้
1. ……....................……………ตำแหน่ง.......................... ประธานกรรมการ
2. …….................……..…...…ตำแหน่ง........................... กรรมการ
3. ……...................……………ตำแหน่ง........................... กรรมการและเลขานุการ
ลงชื่อ.........................................................................หัวหน้าโครงการ




        (...........................................................)
ทะเบียนคุมเงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการปี 2565
กลุ่มงาน....................................................

โครงการ………………....…..………

งบประมาณ  เงินอุดหนุน ………….บาท   เงินรายได้ฯ ........................ บาท  อื่น ๆ ................................ บาท 
	ครั้งที่
	วันเดือนปี
	กิจกรรม/รายการ
	งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
	งบประมาณที่ขอใช้ 
	คงเหลือ
	ลงชื่อหัวหน้า
กลุ่มงาน
	ลงชื่อหัวหน้าแผนงานงบประมาณ

	
	
	
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


              ลงชื่อ ................................................. หัวหน้าโครงการ 
(.............................................)
ตัวอย่าง
ทะเบียนคุมเงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการปี 2565
โครงการ…ส่งเสริมความเป็นเลิศด้านอาชีพ……………
งบประมาณ  เงินอุดหนุน 10,000 บาท   เงินรายได้ฯ ..........-.............. บาท  อื่น ๆ ..................-............... บาท 
	ครั้งที่
	วันเดือนปี
	กิจกรรม/รายการ
	งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
	งบประมาณที่ขอใช้ 
	คงเหลือ
	ลงชื่อหัวหน้า
กลุ่มงาน
	ลงชื่อหัวหน้าแผนงานงบประมาณ

	
	
	
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	อุดหนุน
	รายได้
	อื่น ๆ
	
	

	1
	17 ก.พ. 2565

	การงานอาชีพ 
	10,000
	-
	-
	5,000
	-
	-
	5,000
	-
	-
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


              ลงชื่อ ................................................. หัวหน้าโครงการ 
(นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง)

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ที่        ............./2565                                                      วันที่.......เดือน...............พ.ศ. ................
เรื่อง      ขอส่งเอกสารการเงิน
                                                                                                                                                             
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
สิ่งที่ส่งมาด้วย      เอกสารทางการเงิน



จำนวน ..... แผ่น
ด้วยกลุ่มงาน / กลุ่มสาระ / .......................................................... กลุ่มงาน...................................
ได้ดำเนินงานโครงการ .................................................................  ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๕ กิจกรรม ...............................................................................................................................มีการใช้จ่ายงบประมาณในโครงการ ดังนี้ 
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา/หน่วย
	รวม

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวม
	

	
	
	
	
	Vat 7%
	

	
	
	
	
	รวมทั้งสิ้น
	


รวมเป็นเงิน (ตัวอักษร)  ...............................................................................
ในการนี้ได้ดำเนินการโครงการ/กิจกรรมเสร็จสิ้นแล้วจึงขอส่งเอกสารทางการเงินตามเอกสารแนบท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
 (............................................................)



        หัวหน้าโครงการ




(............................................................) 
หัวหน้ากลุ่มงาน................................
(นางสาวพัชรี  ศรีรัขวงษ์)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
(นายวิเชียร  สุขจันทร์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
ที่     ........../2565

                     


วันที่  ……………………………….
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณในโครงการ…………………………………………………

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ด้วยงานกลุ่งาน …………………………………………………………………………………………………………………………..

โครงการ................................................................................................................................................................

กิจกรรม................................................................................................................................................................
ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียดและงบประมาณในโครงการ เนื่องจาก.....................................................
.................................................................................................................... จึงขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ดังนี้

รายการวัสดุ/กิจกรรม/รายละเอียดในโครงการเดิมที่ขอเปลี่ยนแปลง
	ที่
	กิจกรรม/รายละเอียด
	ราคา
	จำนวน
	รวม

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	xxxxx.-


รายการวัสดุ/กิจกรรม รายละเอียดที่ขอจัดซื้อจัดจ้างใหม่
	ที่
	กิจกรรม/รายการ
	ราคา
	จำนวน
	รวม

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	xxxxx.-
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
และโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                             ลงชื่อ


      







       (
..........................................................)
                                                                             หัวหน้าโครงการ







   ลงชื่อ

      
     







 (.........................................................)

      







หัวหน้ากลุ่มงาน......................................          
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ
( เห็นควรอนุมัติ    (  ไม่เห็นควรอนุมัติ  
……………………………………………………………………………        ลงชื่อ
……………………………………………………………………………               (นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง)
                                             
              




                 หัวหน้ากลุ่มงานบริหารแผนงานและงบประมาณ
ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
( เห็นควรอนุมัติ    (  ไม่เห็นควรอนุมัติ  
……………………………………………………………………………
ลงชื่อ
……………………………………………………………………………              (นางสาวพัชรี ศรีรัชวงษ์)
                                             
              





   รองผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
ความเห็นของผู้อำนวยการ              
( อนุมัติ
     (  ไม่อนุมัติ  
……………………………………………………………………………
ลงชื่อ
……………………………………………………………………………            (นายวิเชียร  สุขจันทร์)
                                             
              




      ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
สิ่งที่แนบมาด้วยก่อนยื่นส่งขออนุมัติดำเนินการโครงการ
1. บันทึกข้อความขออนุญาตดำเนินการโครงการ
2. กิจกรรม/โครงการ
3. คำสั่งโรงเรียน (ถ้ามี)
4. กำหนดการ (ถ้ามี) 
5. ทะเบียนคุมเงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
บง. 001





บง. 002





บง. 003





บง. 004





บง. 005








